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STELLENAUSSCHREIBUNG

EVENTMANAGER:IN MIT SCHWERPUNKT
TEILNEHMERMANGEMENT (m, w, d)

Was unsere Mitarbeiter:innen bei der motion events GmbH auszeichnet? Grenzenlose Leidenschaft.
Flr Ausdauersport. Fir SportgroBveranstaltungen. Und flir spannende und abwechslungsreiche
Herausforderungen im Eventmanagement.

Unsere Flagship-Veranstaltung ist seit 2002 der Frankfurt Marathon, seit 2023 gehort zu unserem
Veranstaltungsportfolio ebenfalls die J.P. Morgan Corporate Challenge. Hinzu kommen weitere Lauf-
sportveranstaltungen im Rhein-Main-Gebiet, die von uns in Eigenregie veranstaltet oder als Auftrags-
arbeit durchgeflihrt werden. Als junges und sportbegeistertes Team arbeiten wir jeden Tag daran, flir
alle Beteiligten gleichermaBen attraktive und qualitativ hochwertige Veranstaltungen zu schaffen, in
deren Rahmen die Werte des Sports ge- und erlebt werden. Werde auch Du Teil unseres Teams!

Ab sofort suchen wir eine:n Eventmanager:in mit Schwerpunkt Teilnehmermangement (m/w/d)

STELLENBESCHREIBUNG

Planung, Organisation, Weiterentwicklung und Umsetzung unserer Veranstaltungen
Du arbeitest Hand in Hand mit unserem Teilnehmermanagement-Team
Du tGbernimmst die Kommunikation mit unseren Teilnehmer:innen per E-Mail oder Telefon

Du verwaltest unserer Registrationsplattform und die Teilnehmerdatenbank, (iberwachst
die Vollstandigkeit der Teilnehmerdaten, behaltst den Zahlungsverkehr im Auge und erstellst
Rechnungen flir Firmen und Gruppenanmeldungen

Du behaltst den Stand der Teilnehmeranmeldungen im Blick und kannst jederzeit darliber berichten

Planung, Organisation und Umsetzung von KommunikationsmaBnahmen (Mailings an ehemalige
Teilnehmer:innen, Veranstaltungsinformationen an Teilnehmer:innen)

Du bist am Veranstaltungswochenende am Info-Point erste Ansprechpartner:in fiir die Teilnehmenden

Du stellst Daten zu festgelegten Key Performance Indicators (KPIs) bereit, um den Erfolg spezifischer
KommunikationsmaBnahmen und/oder von Registrierungsdaten zu messen



events

DEINE QUALIFIKATIONEN

AUSBILDUNG: ein abgeschlossenes Studium z.B. im Bereich Sportmanagement, Sportwissenschaft, Event-
management oder eine entsprechende Ausbildung zum Veranstaltungskaufmann bzw. zur Veranstaltungs-
kauffrau

LEIDENSCHAFT: Du bist ein gewissenhaftes und kommunikatives Organisationstalent und hast eine
hohe Affinitat zum Sport

PERSONLICHKEIT: Du tiberzeugst durch ein souverdnes und sympathisches Auftreten, arbeitest
gerne eigenverantwortlich und I6sungsorientiert und bist ein Teamplayer

FLEXIBILITAT: Du verfligst iber ein hohes Maf an Einsatzbereitschaft und zeitliche Flexibilitat fiir
Mehr- und Wochenendarbeit

KENNTNISSE: Du gehst sicher mit dem Microsoft Office Paket um und besitzt sehr gute schriftliche
und mindliche Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch und Englisch

ZUGABEN: Du hast den Flhrerschein Klasse B, bist selbst im Laufsport aktiv und hast bereits erste
Erfahrungen in der Organisation von GroBsportveranstaltungen gesammelt

DEINE BENEFITS
EIGENVERANTWORTUNG: Du verantwortest vielfaltige und anspruchsvolle Aufgabengebiete

TEAM: Du bist Teil eines engagierten und frohlichen Teams mit flacher Hierarchie

BETRIEBSKLIMA: Dich erwartet eine entspannte Stimmung am Arbeitsplatz, kurze Entscheidungs-
wege, ein starker Teamgeist und eine hohe Arbeitsmotivation

ARBEITSPLATZ: Du profitierst von flexiblen Arbeitszeiten, einem fairen Ausgleich flir Mehrarbeit
und der Option auf Homeoffice, sowie kostenlosen Getranken am Arbeitsplatz

WIR HABEN DEIN INTERESSE GEWECKT?

Bitte sende uns Deine aussagekréaftige Bewerbung als pdf-Datei (ein Dokument)
unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und des friihestméglichen Eintrittstermins
bis zum 15. September 2023

ausschlieBlich per E-Mail an

Christina Adrian (ca@motionevents.de)




